KOTA TANGERANG

Nomor
Lampiran
Perihal

PEMERINTAH KOTA TANGERANG

BADAN KEPEGAWAIAN, DAN PENGEMBANGAN SUMBERDAYA MANUSIA

JI. K.S. Tubun No.1 Lt. lll Gedung Cisadane Tel. 021.55795708, 55792424, 55792425
TANGERANG 15111

Tangerang, 10 Agustus 2022

800/1666 -Bhiom Kepada :

- Yth. Kepala OPD

Ujian Dinas dan Ujian di Lingkungan Pemerintah
Penyesuaian [jazah Jabatan Kota Tangerang

Pelaksana / Fungsional Tahun 2022
di -
Tangerang

Dipermaklumkan dengan hormat, berdasarkan Peraturan Walikota
Tangerang Nomor 110 Tahun 2020 tentang Izin Belajar, Keterangan
Menyelesaikan Pendidikan, Ujian Penyesuaian ljazah dan Ujian Dinas Bagi
Pegawai Negeri Sipil, bersama ini kami sampaikan bahwa Badan
Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kota Tangerang
akan menyelenggarakan Ujian Dinas dan Ujian Penyesuaian ljazah Jabatan
Pelaksana/Fungsional.

Berkaitan dengan hal tersebut, diharapkan agar Saudara dapat
mengusulkan pegawai yang akan mengikuti kegiatan tersebut. Adapun
persyaratan Ujian Penyesuaian Jjazah dan Ujian Dinas adalah sebagai
berikut :

A. Persyaratan Ujian Penyesuaian Ijazah
Persyaratan umum bagi PNS yang akan mengikuti ujian Penyesuaian
[jazah adalah sebagai berikut:
Surat Pengantar dari Kepala OPD yang bersangkutan;
. Surat Izin Belajar atau Keterangan Menyelesaikan Pendidikan;
. Penilaian Kinerja bernilai baik Tahun 2020 dan 2021;
. [jazah terakhir dan transkrip nilai yang telah dilegalisir;
. SK Pangkat Terakhir;
. Uraian tugas jabatan yang di tanda tangani oleh Kepala OPD yang
bersangkutan (format terlampir);
. Keterangan tidak sedang menjalankan hukuman disiplin (format
terlampir)
8. Foto ukuran 4 x 6 sebanyak 3 lembar berlatar belakang warna biru
memakai seragam PDH (diserahkan pada saat pelaksanaan ujian);
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Persyaratan umum bagi Tenaga Kontrak Kerja (TKK) yang akan

mengikuti ujian Penyesuaian [jazah adalah sebagai berikut::

. Surat Pengantar dari Kepala OPD yang bersangkutan;

. Surat Izin Belajar atau Keterangan Menyelesaikan Pendidikan;

. [jazah terakhir dan transkrip nilai yang telah dilegalisir;

. SK Tenaga Kontrak Kerja (TKK);

. Uraian tugas jabatan yang di tanda tangani oleh Kepala OPD yang
bersangkutan (format terlampir);

. Foto ukuran 4 x 6 sebanyak 3 lembar berlatar belakang warna biru
memakai seragam PDH (diserahkan pada saat pelaksanaan ujian);
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Persyaratan khusus/kategori pegawai yang dapat mengikuti ujian

Penyesuaian Jjazah adalah sebagai berikut:

1. Memperoleh Surat Tanda Tamat Belajar/ljazah Sekolah Lanjutan
Tingkat Pertama atau yang setingkat dan sekurang-kurangnya
sudah 2 (dua) tahun berpangkat Juru Muda Tingkat I, golongan
ruang 1/b;

2. Memperoleh Surat Tanda Tamat Belajar/ljazah Sekolah Lanjutan
Tingkat Atas atau yang setingkat dan sekurang-kurangnya sudah
2 (dua) tahun berpangkat Juru, golongan ruang 1/c;



3. Memperoleh Surat Tanda Tamat Belajar / ljazah Sekolah Guru
Pendidikan Luar Biasa atau Diploma II dan sekurang - kurangnya
sudah 2 (dua) tahun berpangkat Pengatur Muda golongan ruang
I1/a;

4. Memperoleh Ijazah Sarjana Muda, ljazah Akademi, atau ljazah
Diploma III dan dan sekurang-kurangnya sudah 3 (tiga) tahun
berpangkat Pengatur Muda, golongan ruang 11/a;

S. Memperoleh Ijazah Sarjana (S1), atau Diploma berpangkat
Pengatur golongan ruang II/c;

6. Memperoleh Ijazah Dokter, Ijazah Apoteker dan ljazah Magister
(S2) atau Ijazah lain yang setara dan sekurang-kurangnya sudah
2 (dua) tahun berpangkat Penata Muda golongan ruang Il1/a;

7. Memperoleh [jazah Doktor (S3) dan sekurang-kurangnya sudah 2
(dua) tahun berpangkat Penata Muda Tk. I, golongan ruang 111/b;

8. Berkas permohonan yang tidak sesuai dengan persyaratan,
berkas tidak lengkap atau berkas yang terlambat masuk tidak
akan diproses lebih lanjut.

B. Persyaratan Ujian Dinas Tingkat I
Persyaratan Umum bagi PNS yang akan mengikuti Ujian Dinas
Tingkat I adalah sebagai berikut:
1. Surat Pengantar dari Kepala OPD yang bersangkutan;
2. Uraian tugas jabatan yang ditandatangani oleh Kepala OPD yang
bersangkutan (format terlampir);
Penilaian Kinerja bernilai baik Tahun 2020 dan 2021;
SK Pangkat terakhir;
SK Jabatan terakhir;
Keterangan tidak sedang menjalankan hukuman disiplin (format
terlampir);
Foto ukuran 4 x 6 sebanyak 3 lembar berlatarbelakang warna biru
memakai seragam PDH (diserahkan pada saat pelaksanaan ujian);

Oy gl o

=

Persyaratan khusus untuk dapat mengikuti ujian Dinas adalah
sebagai berikut:
1. Calon peserta berpangkat Pengatur Tk.I (II/d).
2. Berkas permohonan yang tidak sesuai dengan persyaratan, berkas
tidak lengkap atau berkas yang terlambat masuk tidak akan
diproses lebih lanjut.

Berkaitan dengan hal tersebut, mengingat hal yang dipersyaratkan
sebagian besar terdapat dalam aplikasi SIMASN, maka peserta cukup
melengkapi persyaratan dengan mengunggah berkas-berkas yang
belum tersedia ke dalam aplikasi SIMASN paling lambat tanggal 2
September 2022.

Demikian disampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.
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Tembusan disampaikan kepada :

1. Yth. Walikota Tangerang;

2. Yth. Wakil Walikota Tangerang;

3. Yth. Sekretaris Daerah Kota Tangerang.



Lampiran Surat

Nomor : 800 [\$GL —BkPsOM
Tanggal - 10 Agu(fu § 8022
KOP PERANGKAT DAERAH
DAFTAR URAIAN TUGAS

Nama

NIP

Pangkat/Gol

Jabatan

Unit Kerja

NO URAIAN TUGAS KETERANGAN
Tangerang,.........ccceeveveeceeenennnnnn.
Atasan Langsung Pegawai yang bersangkutan
Mengetahui :

KEPALA PERANGKAT DAERAH,



KOP PERANGKAT DAERAH

SURAT KETERANGAN
TIDAK SEDANG DIJATUHI HUMUNAN DISIPLIN TINGKAT SEDANG /BERAT

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama

NIP

Pangkat/Gol

Jabatan

Unit Kerja

Dengan ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa :
Nama

NIP

Pangkat/Gol

Jabatan

Unit Kerja

Berdasarkan catatan dan sepengetahuan kami bahwa yang bersangkutan tidak
sedang dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang atau berat serta tidak sedang

menjalani pemberhentian sementara.

Demikian surat pernyataan ini kami buat untuk dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Tangerang,......ccccceeeevevenennne.
ATASAN LANGSUNG,

NAMA
Pangkat
NIP.



